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TABLEUR - Perfectionnement

Présentation

Notes de l'auteur

Ce document est la suite du tutoriel sur la présentation du tableur, nous allons aborder ici la
vrai utilité de ce type de logiciel :

Le tri des données automatique

La saisie de formules mathématiques

Le calcul automatisé

La mise en forme des résultats sous formes de graphiques

R R R <

Je vais présenter dans ce mode d'emploi, qu'une petite partie des formules possibles. Pour
des choses plus compliquées, je vous conseille vivement l'utilisation de 1'aide du logiciel, ou la
recherche d'autres tutoriels sur ce sujet.
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TABLEUR Perfectionnement

Format d'affichage

Le nombre de décimales

Vous avez la possibilité d'afficher un nombre constant de décimales pour vos chiffres, dans
votre tableur.

On va prendre un exemple de nombre. Pour
pouvoir voir le maximum de possibilités, j'ai
choisi 3 chiffres.

o VR T

Saisissez vos chiffres —W——— = | §
Sélectionner les cellules a modifier

~l [en

Faites un clic droit, avec votre souris sur les >
cellules a modifier.

Par défaut

Cliquez sur [Formater les cellules] Farmater les cellules...

A ' x
Une fenétre s'ouvre _ H
Nombres iPoI\ceI Effets de caractéres | Alignement I Bordure | Arrigre-plan | Protection !
. Catégorie Format Langue
Cliquez sur [Nombre] m Fardéra =
12,4
Qipkions
Décimales o E: I Mbres néa. en rouge
Zérojs) non significatifs) 1 5‘ I séparateur de milliers
Diescription de Format
IStandard o 'l xi

oK I Annuler l Aide | Rétablir I
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TABLEUR
Format d'affichage

Perfectionnement

Le nombre de décimales

Présentations prédéfinie

de caractéres | Alignement IBordura] Arrigre-plan

x|

Probection |

Farmat

Langue

Standard
-1234
-1234,12
-1 234
-1234,12
-1 234,12

Nombre de chiffres, apres la virgule

IPar défaut Li

-1'452,60

Cptions

Décimales 2 -
=

Zeérois) non significatifis)

Description de farmat

Ivi5ep

v Nbres nég. entouge

|# #a0,00;[RED]-# ##0,00

Défini par l'utilisakeur

121

[ ok | anuer | aide | metahir |
A E |
Dans cette exemple, nos trois chiffres ont 2 1

décimales : i
mA
s

150,00

5 | — 16 30

=T 12,53

I1 existe une autre possibilité pour ajouter ou
enlever des décimales.

i | Arial v | o

0=
Ajoute une décimale i

.ann
\ O +
Enléve une décimale i
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TABLEUR Perfectionnement

Format d'affichage

Les nombres négatifs

Quand vous avez des chiffres négatifs, il peut étre important de les voir ressortir
automatiquement. Le tableur vous permet de les afficher en rouge.

A | B
On va prendre un exemple de nombre. Pour 1
pouvoir voir le maximum de possibilités, j'ai 2
choisi 3 chiffres. 3
4 -150,00

Saisissez vos chiffres ——— L5 | g 16,30
Sélectionner les cellules a modifier. 12 A3

i

Faites un clic droit, avec votre souris sur les
cellules a modifier.

L 17 e
Cliquez sur [Formater les cellules] ————————————pp

Par défaut

Eormiaker les cellules. .

A ' IS
Une fenetre s'ouvre Formatage des cellules
Nombres |Palice | Effetsde caractéres | Alignement | Bordure | Arriére-plan || Protection |
Cl . b Catégorie Format Langue
iquez sur [Nombre] = &[S R =

|Défini par ['utilisateur  — | |-1234 "

[rombre: -1234,12

|Paurcentage 123

|Monétaire | [l2sd12

oaie -1234,12

|Heure -1234,123

[aiz: -1234,1 - 3

|Scientifigue B ! |

Options

Décimales = 3
Zéro(s) non significatifis) .1 = [ séparatewr de milliers

Description de format

| 0,00;[RED]-0,00 Z

Défini par ['utlisateur

K ] { Annuler ] { Aide ] [ Rétablir ]
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TABLEUR Perfectionnement

Format d'affichage

Les nombres négatifs

Formatage des cellules
Nombres |Palice | Effets de caractéres |

| Ali-gnemani: Bordure Ar‘riérefplan | Protection |
Catégorie

Formnat Langue
| Tout A |standard |Par défaut v
b , f |Défini par 'ubilisateur - 1234 i =
Nombres négatifs en rouge e 234,12
|Pourcentage -1234
|Maonétaire laasiz
b :1234,12
-1234,123
Options
Décimales 2 3 H
Zéro(s) non significatifis) 1 = [] séparateur de milliers
Description de format
|0,00;[REC]-0,00 2
Défini par ['utilisateur
OF, ] { Annuler ] { Aide ] [ Feétablir ]

o A | B |
Dans cette exemple, sur nos trois chiffres les 2

négatifs apparaissent en rouge \

-150,00
16,30
-12 53

I‘Cl"‘- oo I'_AJ‘M‘H
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TABLEUR Perfectionnement

Format d'affichage

Les séparateurs de milliers

Quand vous utilisez des chiffres vraiment trés grands, on a souvent du mal a les lire. Pour

faciliter la lecture de ces chiffres, le tableur peut présenter le chiffre avec un espace tout les trois
chiffres.

i B
On va prendre un exemple de nombre. Pour i
pouvoir voir l'intérét de cette option, j'ai choisi
un chiffre trés grand. 2
3
Saisissez vos chiffres 4 | 1253365 ,EDDL
Sélectionner les cellules a modifier. 5

Faites un clic droit, avec votre souris sur les
cellules a modifier.

e 129

Par défaut

Eormatet Ie::_u:elliJle-_:_. i

Cliquez sur [Formater les cellules]

Une fenétre s'ouvre.

Nombres |Police | Effets de caractéres | alignement | Bordure | Arrigre-plan || Protection
. Catégorie Farmat Langue
Cliquez sur [Nombre] = | =

[Tout A Fza412 =R =
|Défini par lutilisateur  — | |-1 234 - —|
ncrbre -1234,12
|Pourcentage -1 234,12
|Manétaire | |-123123
Date -1234,1
|Heure -1234,12
| | |-1234,123
|Scientifigue | 4 > 1 253 365,500
Options
Décimales [ mbres nég. en rouge

'—‘|w

| [5r

Zérols) non significatif{s)

&5

Description de format

| ##0,000 s

Défini par l'ukilisateur

OF ][ Annuler H Aide H Rétablir ]
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TABLEUR Perfectionnement

Format d'affichage

Les séparateurs de milliers

Formatage des cellules g]

MNombres |Police | Effets de caractres | Alignement | Bordure | Arrigre-plan || Protection

Catégorie Farmat Langue
[Tout A -1234,i2 | EPar‘déFaut 3|
14 111 |Défiri par lutilisatenr | -1 234 = ~

Séparateur de milliers ; i 234,12

{Pourcentage -l 234,12

Monétaire = Elodids

{sia -1234,1

IER -1234,12

| =234, 123

sciertifique | { > 1 253 385,500

Options

Décimales [ Mbres nég. en rouge

Zérois) non significatifs) [1 "? bt

Description de format

[# #20,000 G

Défini par l'ukilisateur

[ OF ][ Annuler H Aide H Reétablir ]

Dans cette exemple, notre chiffre est maintenant 1
plus lisible

-nm/

= 1 253 365 500

n
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TABLEUR Perfectionnement

Format d'affichage

Le zéro non significatif

Si vous voulez que tous vos chiffres soient présentés de la méme fagon, par exemple avec 8
chiffres. Le tableur vous permet cette option.

A B
On va prendre un exemple de nombre. Pour 1
pouvoir voir le l'intérét de cette option, j'ai 3
choisi 3 chiffres différents 3

o ) 4 1 253 365 50

Saisissez vos chiffres = 12 56

Sélectionner les cellules a modifier. z 1 521 B3
T

Faites un clic droit, avec votre souris sur les
cellules a modifier.

Par défaut

Cliquez sur [Formater les cellules]

Une fenétre s'ouvre.

Mombres §POI\ce-__ Effets de caractéres I nl!gnement Il Bordure -nrrlére_-_plan | Protection |
. Catégorie Format, Langue
Cliquez sur [Nombre]

Touk &) |Standard A\ [Par défaur >
Défini par 'utilisateur | |-l1234 L
123812
Pourcentage -1 234
Monét; =
i | [-1z34,12
e |-1234,123
| |-1234,1

Scientifigue ¥l |i5ea1s v 152,63
Ophions -

Decimales z [ nbres nég. en rouge

|23 [0

Zéralz) non significatif(s) 1 [¥] séparateur de milliers

Description de farmat
# ##0,00

[o]'4 H Annuler ][ Aide H Rétablir
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TABLEUR

Format d'affichage

Perfectionnement

Le zéro non significatif

Nombre de zéros non significatifs

Dans cette exemple, nos 3 chiffres sont
présentés avec la méme quantité de nombres. —_ |

Philippe Moinet

Formatage des cellules

Catégorie

Défini par 'utilisateur

Pourcentage
Mongtaire
Date

Heure
Scientifiqus |

ions
Décimales
Zérols) non significatif(s)
Description de format
0000 000,00

Défini par ['utilisateur

Taut A

Nombres |Police | Effets de caractéres | Alignement | Bordure | Arrigre-plan | Protection
Faormat Langue
-1234,12 A |Par défaut v
-1234,123 ¥ v
-1234,1
-1234,12
| |-1234,123

-1 234,123

12341 [
-000 001 234,12 e 0001 521,63

2 3" [ Mbres néq. enrouge
-

Séparateur de miliers

[ OK ][ Annuler ][ Aide H Rétablir I

Fo I T o [ - S

Page 11

\

1 253 3bs 50
0 000 012 56
0001 521 B3
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TABLEUR Perfectionnement

Format d'affichage

Le format monétaire

Quand vous travaillez avec des sommes d'argent, vous pouvez demander au tableur de vous
afficher automatiquement le chiffre en euros ou une autre devise.

On va prendre un exemple de nombre. Pour 1 b | g

pouvoir voir 'intérét de cette option, j'ai choisi 3

chiffres différents. £
3

Saisissez vos chiffres 4 | 1263365 &

Sélectionner les cellules a modifier. c ' 12 56
& 1521 b3
=

Faites un clic droit, avec votre souris sur les
cellules a modifier.

Par défaut

=
Cliquez sur [Formater les cellules] m
Eormater les cellules. ..

A ] %
Une fenetre s'ouvre Formatage des cellules
Nombres |Palice | Effets de caractéres Ali-gnemani: Bordure Ar‘riérefplan | Protection |
Cl . N b Catégorie Format, Langue
lqueZ sur [ om re] |Tout PN ctandard A |Par défaut v
|Défini par lutilisateur -1234 i &
(D 12512
|Pourcentage 1234
|Monétaire sl2ag, 12
b “1234,12
|Hewre -1234,123
e -1234,1
. ,, . |Scientifique bl R P ) f
Cliquez sur [Monétaire] i
Décimales o - [] Mbres nég. en rouge
Zéro(s) non significatifis) 1 = [ séparateur de milliers

Description de format

E‘Standard

OF H Annuler H Aide ][ Reétablir
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TABLEUR Perfectionnement

Format d'affichage

Le format monétaire

Formatage des cellules @

|Nombres |Polics || Effets de caractéres | Alignement | Bordure | Arriere-plan | Protection |

Choisissez un format prédéfini

Catégorie Formak Langue

| Tout #|| [ Frangais (France) ~ | |Par défaut |
(pefini par Mutiisateur [Toa4e N

|Marnbre |-1 234,008 |

| Scientifique *| |1 234,00 EUR. vl 1521,63€
\> Options
Décimales. 2 lbres nég. en rouge

=
b=
P
»

Modifier votre sélection, si besoin

Zérols) non significatif{s) 1

[] séparateur de millers

Description de Farmat
# ##0,00 [$-40C];[RED]-# ##0,00 [$£-40C]

Défini par [utilisateur

0K I[ Annuler H Aide ]I Rétablir
. F35 vi| fm B = |

Dans cette exemple, nos 3 chiffres sont
présentés avec la méme présentation : A | B |

1
devise euro
séparateur de milliers 3 \
2 décimales i D

5 1256 €

B 162163 €

7
Il eXiSte une autre technique pour Valider le Eic-h-\er Edition  AFfichage Lnserfion ForTa; Quti\s- Donnéeg.Fegétre Aide .
P ¢ ‘tai BrcHe X RBSS P LhB-de-0-ANHQ
ormatl monetaire. i hd [ @[ ™ 6 I 5 be 4% o

Cliquez sur 1'icone
représentant un tas de -
pieces.
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TABLEUR Perfectionnement

Format d'affichage

Le format date

Quand vous devez saisir une date, vous pouvez demander au tableur de vous l'afficher selon
le format que vous aurez prédéfini.

On va prendre un exemple de date que I'on saisie
sous la forme [10-02-07].

Saisissez votre date ]
— 55—

O L B

e

T

Faites un clic droit, avec votre souris sur la — -

cellule a modifier. | T aelar |

Par défaut

Cliquez sur [Formater les cellules]

Une fenétre s'ouvre.
Nombres [Police | Effets de caractéres | Alignement | Bordurs | amire-plan | Frotection |
Cliquez sur [Nombre] i i o

[Taut ~ EERETI |Par Bt & |

ar ['utlisateur |-1234 == [ i T __|

| -1234,12
[ -1 734

ot | vz 5
"e |-1234,12

- |-1234,123
| -1234,1
i |Seientifique ¥ Liz24'1e | 3313
Cliquez sur [Date]

Options

Décimales 1} - [ tibres nég. en rouge

Zéra(s) nonsignificatf(s)  [1 2| [ séparateur de milliers

Description de Format

iStandard

QK H Annuler H Aide J[ Rétablir
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Format d'affichage

Le format date

Formatage des cellules g|
.. ’ 17 . i e 5 :
Choisissez un format prédéfini Nombres |Police | Effets de carsctires | Algnement | Bordure | aniére-plan | Frocection |
Catégarie Forrnat Langue
[Tout | [11zi1999 A [Par défaut =
Défini par l'utilisateur | |vendredi 31 décembre 1993 [

Fombre =] 5
s 131/1271999

|31 déc, 99
| 10 février 2007

131 déc. 1999
. dér. 1999
1 re 1999
= 131 _dérembre 1959

Heure
Scientifique

°I]

Description de format
|3 MMM B A

oK H Annuler H Aide H Rétablir |

Dans cette exemple, notre date apparait avec
le mois en lettre.

1
~2

10 féyrier 2007

FY I O A g O O -
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Trier des données

Trier une colonne

Quand vous réalisez une liste de chiffres ou d'informations, vous pouvez avoir envie ensuite
de les classer par ordre :
e croissant, du plus petit au plus grand
e décroissant, du plus grand au plus petit

Saisissez vos informations.

12
2B
25
12 06
162

10 12564

e N R O T O T e T

Sélectionl’lez VoS données‘ Fichier Edition  Affichage Insertion  Format Bl Fenftre  Aide
T 5 = I::ﬁ EIJ“ @EE": Définir la plage. ..

Sélectionner une plage...

Cliquez sur le menu [Données] bl vl

| Filtre: v

Cliquez sur [Trier]

Tri
Il vous propose de trier la colonne B, car mes Criéres de tri | Options |
r Trier selon
données sont dans cette colonne, par ordre i

Puis pat -

Choisissez la bonne colonne

(&) Croissant

() Décroissant

-!2} Croissant |

) Décroissant |

Choisissez 1'ordre de tri

rdéFini

OF I[ Annuler ][ Aide ][ Rétablir
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Trier des données

Trier une colonne

Dans notre exemple, nous avons demand¢ un tri
par ordre décroissant.

1254
a2
b

12 06
&2
25

b o Y L B B8 I O R O

—
=

11

11 existe une autre méthode pour demander le tri

Fichier  Edtion  a&ffichage Tnsertion Format Cubls Domnges Fenétre  pide

sur une colonne. » _ B-cHe 2 BB P LD ¢ 6-
Elle est plus rapide, il suffit d'utiliser les icones  : ;) . #[c @ 61 5|
de la barre d'outils.

Tri croissant

\> Al 2
/rb A
Tri décroissant
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TABLEUR Perfectionnement

Trier des données

Trier plusieurs colonnes

Maintenant, nous allons voir comment classer une liste contenant plusieurs informations.

Dans l'exemple, nous avons une liste comportant deux colonnes, et nous avons saisi un titre de
colonne pour chacune d'elle.

Saisissez vos informations. 1 i | B | < |
| | Mot Prénom
= Bidule Léa
4| Truc Arthur
| =5 | achin Remy
B Chose Beatrice
| | Bidule Léa
8 | tdachin Audrey
a Chose M arie
in
& | B | [
Sélectionnez la zone a trier. i '
2 Marm Pranarm
3 Bidule Léa
Prenez aussi le titre des colonnes. 4 Truc
= -
b
T
]
s |
Cliquez sur le menu [Données] Fichier Edition  &ffichage  Inssrbion  Formak g s_ gl Fendtre  Aide
l;: = L’; = %; rfﬁ :{‘ ﬁ&iﬁ; Definir la plage...
- = Sélectionner une plage. ..
i nd | il ¥ (o = i
Cliquez sur [Trier] BZ:CY vl fg = = |Marie Filtre '
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TABLEUR Perfectionnement

Trier des données

Trier plusieurs colonnes

Dans la fenétre, cliquez sur I'onglet [Options] m

Critéres de kri | Options

D& sl
La plage contient des étiquettes de colonne.
Tnchire les Formats

[ copier le résultat du trivers

|- indéfiri -
Validez [La plage contient des étiquettes de ] Ordre do i iisato.r
lun.,mar.,mer., jeu., vert., sam., dim
colonnes] o
[Par défaut v
Direction

(%) Die haut en bas (ki de lignes)
() De gauche 3 droite {bri de colonnes)

Plage de données | $B$2:$C$9 (Sans nom)

l [s]'4 ][ Annuler ][ Aide I[ Rétablir ]

Cliquez sur l'onglet [Criteres de tri] \>

Tri
Critéres de tri | Options

Trier selon
Dans I'exemple nous voulons voir les noms de —— . mmmmmmms | © <=
famille triés par ordre croissant. e
[pace st |
Puis par
et pour un méme nom de famille un tri sur le - 5| S
prénom par ordre décroissant. S
[ ok | moner | [ aie | [ mstabic
A | B | c
Nous obtenons la liste ci contre, qui correspond 1 . !
bien a notre demande. = MNam Prénom
3 Bidule Léo
4 Bidule Lea
5 Chose Mdarie
& Chose Béatrice
7 Machin Hémy
g Machin Audrey
g Truc Arthur

Philippe Moinet Page 19 www.liberezvotrepc.org



TABLEUR Perfectionnement

Trier des données

Trier un tableau

Comment trier les informations dans un tableau comportant plusieurs types de données.

Saisissez votre tableau de données. 1 a_ | e | ¢ [ o |
2 [Mom Prénaorm Test M1 Test N2
3 |Bidule Léa 12 95
4 [Truc Arthur 55 7h
5 |Machin Remy 10 11
£ |Chose Beatrice 1B 1El
7 |Bidule Lén g 12
g |Machin Audrey 25 10
9 [Chose Marie 10 15
Sélectionnez votre tableau : A B c D
2
3
4
| 5 |
[
7
8
|9 |
10 |
Cllquez sur le menu [Données] Fichier—Edition—affichage—Insertion rorma;‘h B0 g5l Fengtre  Aide

: Ev_«‘ - 7 {%l_? 5 e, wi Définir la plage. ..

Sélectionner une plage. .,

i bnd |arial vl (1o a6

Cliquez sur [Trier]

Filtre

Dans la fenétre qui s'ouvre. ) L3

i Options

. . [JRespectsr o casse!
Cliquez sur I'onglet [Options] s s ot e it s s,
Inclure les formats

[ Copier le résultat du tri vers

|- indefini -
Validez [La plage contient des étiquettes de e o
colonnes] e
P_arc!éfal._lt s
Direction

(%) De haut en bas (ki de lignes)
() be gauche & draite (ti de colonnes)

Plage de données : $B£2:$C4$9 (Sans nom)

[ [o]4 H Annuler ][ Aide JI Retablir
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TABLEUR

Trier des données

Trier un tableau

Tri

Cliquez sur l'onglet [Criteres de tri] T

Trier selon

Dans I'exemple nous voulons voir les noms de -
famille triés par ordre croissant.

Puis par

Prénan

et pour un méme nom de famille un tri sur le /'p "
prénom par ordre croissant. Lo indefii-

|Critéres de tri |Options

Perfectionnement

. (® Croissant

' (O Décraissant

@ Croissant
! (O Décroissant

1 (2) Croissant
1 () Décraissant

| oK ‘ { Annuler I [ Aide ] [ Rétablir I
A | B | € | D |
., 1
1?Ious obtenons lre tableau trié comme nous % fiom i — T P e
I'avons demandé. 3 |Bidule Léa ¥ 95
4 |Bidule Léo g 12
5 |Chose Beéatrice 16 15,
6 [Chose Mlarie 10 1148
7 |Machin Audrey 25 10
g (Machin Remy 10 11
a9 |Truc Arthur 55 75
1M
A I B | & | D |
. . . 1
Y0101 un autre exen‘lplez de tri, nous affichons la = iom i — o e
hst@ du plus mauvais résultat au test 01 au B ki Audrey 35 10
meilleur. 4 [Truc Arthur 55 75
5 |Bidule Lég g 12
. . 6 |Chose Mlarie 10 M4
Cela permet de voir rapidement un classement. - B 10 i
5 |Bidule Léa 12 95
g {Chose Beatrice 16 15
in
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TABLEUR

Formules de calculs

Une opération simple

Perfectionnement

Nous allons voir comment on réalise de fagon automatique une opération simple, telle

qu'une addition.

Dans notre exemple, nous voulons voir le : A g & o [
résultat de 'addition des colonnes C et D dans la [ 2 [rom Prénam Test N1 | Test N2 Total
colonne E. e Tjﬁh'” g;;;?’ = L
| & |Bidule 2
1 . | _&— hari 10 1154
Commengons par I'éléve Machin Audrey en — 5 |oenn Rems i s
cliquant sur la cellule E3. & |Bidule Lea 12 95
9 |Chose Béatrice 16 15
i | B c D | E
. r 1
Pour que l'ordinateur affiche le résultat et non la| "2 uem Prénom Test N1 TestNT2 | Total
formule, il faut commencer par le signe = EEEmMachin  Pudroy 25 =C3+03]
4 |Truc Arthur
5 |Bidule Len
.. Ch 15
Nous voulons additionner le contenu de la s 5 7
cellule C3 et celui de la cellule D3. 8 |Biduls Léa 12 95
Lo [Chose Béatrice 16 15
Il faut donc saisir la formule : =C3+D3
Validez votre formule en validant avec la touche 1 A B < D E |
[Entrée] W Total
| 3 |Machin Audrey ; 125
. _ T4 [Tnc Arthur 55 - — |
Vérifier le calcul, avec votre calculatrice 5 |Bidule Léa B 12
_ & |Chose Marie 10 115
(10+295_1295) 7 |Machin Rémy 10 11
5 |Bidule Léa 12 95
, 9 (Chose Béatrice 16 16
Le résultat est bon, donc la formule est bonne. =
E3 v M|=c3+03
Quand on clique a nouveau sur lacellule,nous [ T—= [ & | ¢ [ o [ £ |
A 1
voyons la formule apparaitre dans la barre de R Brénom Tt N | Test 1 ot
formule. 3_|Machin Audrey 25 10
4 [Truc Arthur 55 75
5 |Bidule Lég 8 12
6 |Chose hdarie 10 115
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TABLEUR Perfectionnement

Formules de calculs

Copier coller une formule

Il n'est pas nécessaire de saisir plusieurs fois la méme opération, il suffit de réaliser un
copier coller de celle-ci. Le tableur modifiera automatiquement la formule pour 1'adapter a I'endroit
ou elle est collée.

E3 ¥ fm B = |=CxD3
Une fois que votre formule est vérifiée, 1 a | 8 [ ¢ | o [ & |
sélectionnez votre cellule ——— 5 |iom Firinom Test N1 | Test NTE | Tatal
3 WH-
4 (Truc Arthur A5 Th
= |Bidule Lén 8 12
6 |Chose Mlarie 10 115
oo i . i ! Tatal
Réalisez un clic droit avec la souris sur la cellule 17 5
sélectionnée Par défaut |

Formater les cellules. ..

Cliquez sur [Copier] ' Insérer des cellules. ..
- Supprimer des cellules. ..

Supprimer du contenu. ..

Couper

O
do
By
=,

mrller

A [ B | C [ D [ E [
, . I

Sélectionnez la ou les cellule(s) ou vous voulez |z |nom Prénam Test N1 | Test NT2  Total
copier votre formule Tl echin Py §§ -}i— =

| 5 |Bidule Lén 1

| & |Chose Marie 10 1

| T |Machin Rémy 10 11

8 Bidule Léa 12 95

| 9 [Chose Béatrice 16 14 |

10
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TABLEUR Perfectionnement

Formules de calculs

Copier coller une formule

Réalisez un clic droit avec votre souris sur laou >+ < —° &« :
r . 4 2z |Mom Prénom Test NO1 Test NTO2 Total
les cellule(s) sélectionnée(s). B ey 25 1 125
| 4 (Truc At a5 it}
| 5 [Bidule Léo 1
| & [Chose Marie 10
| T {Machin Remy 10 il
| 8 [Bidule Léa 12 95
| 9 [Chose Béatrice 16 16 [

Par defaut

=}

Eormater les cellules. ..

i}

Cliquez sur [Coller] \

@

Insérer des cellules. ..

Supprimer des cellules. ..

Supprimer du contenu. ..

@

|
|

o

Couper

@
1w

2,

Copier

19
b | B | & | D | E |
: , 1]

Automatiquement tous les résultats s'affichent. 2 |Nom Prénom Test NO1 | TestNT2  Total
=220 i Audray ] 10 125

| 4 [Truc Asthur [=h=} 75 13

& |Bidule Léo E 20

. e e N . & [Chose hdarie 1o 11 215

Par mesure de sécurité, vérifiez a la calculatrice T vson e = - =
un ou deux résultats. & |Bidule Léa 12 85 25
9 |Chose Béatrice 16 15 31

Deux autres techniques pour le Copier-Coller

Utilisez les icones de la barre d'outils

Fichier Edition Affichage  Insertion Formab Outils Données Fenétre  Aide

z B-cHaZ s vxzn]e
Copier IE|§ Coller @I Fdnd [arial vijlo ~ 6 I 8§ ===
. ) Copier Touches [Ctrl] + [C]
Utilisez les touches du clavier
Coller Touches [Ctrl] + [V]
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TABLEUR Perfectionnement

Formules de calculs

La formule « somme »

Quand vous voulez réaliser une addition avec beaucoup de chiffres,
la premicre solution est de saisir I'opération compléte : = b1+b2+b3+ .. +b25+b26
la deuxieme solution est d'utiliser la formule « somme »

C'est cette formule que je vais vous détailler maintenant.

Dans cette exemple, on veut afficher le résultat a [ s T ¢ 1 o [FOrerdl
de la somme de la colonne [E] dans la cellule 2 [Mom Prénom Test NOI | TestNZ  Total
[EIO] 3 [{Machin Audrey 25 10 125
4 [Truc Arthur 55 75 13
5 |Bidule Léo B 12 20
y . ey 6 |Chose Marie 10 115 215
Sélectionnez la cellule désirée [ Machin Rarm i 1 51
~&IBi Léa 12 95 215
2 [Chose Béatrice 15 a1
i0
i1
Saisissez le début de la formule - a | e | ¢ | o | & |
2 |MNom Prénom Test W1 Test N2 Tatal
_ 3 (Machin Audrey 25 10 135
=somme( Arthur 55 75 13
5 Léo B 12 20
| & [Chose E) 10 115 215
7 M_achin R!émy_ 21
Pour le reste de la formule, vous avez deux [ =bidde L 215
vy eqel s a. |Chose Béatrice 3
possibilités 10 =somme]
La saisie manuelle : a [ 8 | ¢ | o [ & |
2 [Mom Prénom Test N1 Test N2 Total
. . . 2 3 Machin Audrey 25 10 125
avec le clavier finissez la saisie de la formule e e St e 5 =
5 B Lén B 12 20
& |Choze i 10 115 25
€3:¢9) 7 |Machin Remy 0
5 |Biddle Léa 12 , 215
. . . .. . a9 [Chose Béatrice 16
les deux points indiquent que 1'addition se fait de |19 (65 3
11

la cellule €3 jusqu'a la cellule €9

Pour information : l'utilisation du point virgule, dans la formule, =somme(e3;e9) indique que
l'addition ne se fait que sur la cellule e3 et €9.
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TABLEUR Perfectionnement

Formules de calculs

La formule « somme »

La saisie avec la souris : : a [ s [ ¢ [ o Pl -«
Cz Mo Prénam Test N1 | Test NTI2 Tatal
, . . . n 3 [Machin Audrey 2 10
sélectionnez toutes les cellules qui doivent étre ——+ e Arthur 55 75
. .. 5 |Bidule e 8 12
prises en compte dans l'addition (& [Chose  Marie i
7 |Machin Fémy 10 1
& |Bidule Léa 12 95
n'oubliez pas de saisir la parenthése pour fermer 2¢ess  Beavice * 8
votre formule. "
Dans les deux cas ci-dessus, terminez en - a | s | ¢ | o & |
validant avec la touche [Entrée]. 2 |Nom Prénam Test ND1  TestNT2  Total
3 |hachin Audrey 25 10 125
. 4 |Truc Arthur 55 7h 13
Le tableur affiche le résultat, vérifiez avec votre | 5 [Bidule Léo g 12 20
leulatri 1 lidité d £ 1 | & |Chose Marie 10 115 215
calculatrice la validite de votre formule. ] hin Rémy 10 11 21
& |Bidule ; 12 95 215
9 |Chose Béatrice 5 3
10 1405
11 I I
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TABLEUR

Perfectionnement

Formules de calculs

La formule « moyenne »

Quand vous voulez réaliser une moyenne avec beaucoup de chiffres,
la premicre solution est de saisir I'opération complete : = (b1+b2+ ...+b25+b26)/26
la deuxieme solution est d'utiliser la formule « moyenne »

C'est cette formule que je vais vous détailler maintenant.

Dans cette exemple, on veut afficher le résultat : a_ | b & o [e
de la moyenne de la colonne [E] dans la cellule [z |nom Prénom Test NOI | TestNZ  Total
[EIO] 3 [{Machin Audrey 25 10 125
4 [Truc Arthur 55 75 13
|5 |Bidule Lég 8 12 20
y . ey 6 |Chose Marie 10 115 215
Sélectionnez la cellule désirée 7 Maschn  Ren 10 1 21
5B Léa 12 95 215
2 [Chose Béatrice 15 a1
i0
i1
SaiSiSSGZ le début de la formule ISOMME Vi i) x Y |=m0yenne(
A | B C D [ E
1
=moyenne( 2 |Mam Prénorm Test MOl | Test N2 Tatal
3 Audrey 25 10 12.5
4 55 75 13
5 |Bidule & 8 12 20
Pour le reste de la formule, vous avez deux [ mchoso : 18 212
t erel 7 |Machin Remy 21
possibilités 5 |Bidule Léa 215
2 |Chose Béatrice i
10 =rnayennel
La SaiSie manuelle SOMME | % o |=m0yenne(33:39)
A | B | c | D [ E |
) ) .. 1
avec le clavier finissez la saisie de la formule > |Mom Prénam Test NOT | Test N2 Total
Audrey 2h 10 1248
4 Arthur 5h 7ha 13
e3:e9) 5 : g 12 20
6 |Chose harie 10 1145 2148
7 |Machin Rémy 21
les deux points indiquent que la moyenne se fait | & [Bidde L 2l
. ' 9 |Chose Beatrice 31
de la cellule €3 jusqua la cellule €9 10 =moyenne(e3:ed)|

Pour information : l'utilisation du point virgule, dans la formule, =moyenne(e3;e9) indique que la
moyenne ne se fait que sur la cellule e3 et €9.
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TABLEUR Perfectionnement

Formules de calculs

La formule « moyenne »

La saisie avec la souris : [oeme =] fou 3 o SO
A [ B | c | D [ E |
L C N :
se!ectlonnez toutes les cellules qui doivent €tre ——— S T ek T e
prises en compte dans la moyenne 3_|Machin 25 10 125
4 |[Truc Arthur . 13
5 |Bidule Léo 8 20
' 1 1Q1 A & |Chose tarie 10 115 M5
n'oubliez pas de saisir la parenthése pour fermer e e - i ar
votre formule 8_|Bidule Léa 12 95 216
9 |Chose Béatrice 16 15 31
10 =MOYEMNMET
Dans les deux cas ci-dessus, terminez en [e11 | = = |
validant avec la touche [Entrée]. a [ s [ ¢ | o [ & ]
1
2 [Mam Frenam Test N Test N2 Tatal
Le tableur affiche le résultat, vérifiez avec votre 2 [Machin  Audrey & i E
. e 1el 4 |Truc Arthur 55 7E 13
calculatrice la validité de votre formule. "5 |iauie Léo 8 12 20
5 Marie 15 215
7 : 11 21
5 |Bidule Léa 215
2 |Chose Béatrice 16 31
i0 2007
e —
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TABLEUR Perfectionnement

Formules de calculs

La formule de condition « SI »

Quand vous voulez afficher un résultat dans une cellule en fonction de ce qui se trouve dans
une autre, cela est possible grace a la formule de condition « Si ».

Elle fonctionne comme ceci : =si(test ; valeur si vrai ; valeur si faux)

Dans mon listing de pieces détachées, je veux calculer une remise pour chacune des piéces,
uniquement si il en reste en stock.

Mon tableau de départ est le suivant : A B 1 ¢ ] D
1 Gestion du stock
2
une colonne pour les références 3
une colonne pour le nom de la piece + |Référence |Nom de la piéce Quantité |Prix unitaire
une colonne pour la quantité 221351 ecroude 10 25 025¢€
1 1 . itai & |ab252 ecroude 12 34 027€
une colonne pour le prix unitaire = lab253 R 0306
8 |ab254 ecrou de 16 16 0,214€
a

Je dois insérer l'information pour la remise, puis saisir une formule qui réalisera le calcul
que si la quantité n'est pas nulle.

a B [ € | D

Gestion du stock

J'insére l'information concernant la remise

Remise a0 |

Je positionne le chiffre dans une cellule,
afin de pouvoir le modifier facilement.

Référence [Nom de la piéce |Quantité |Prix unitaire

ap251 acrou de 10 25 025 €
abp252 acrou de 12 24 027 €
ap2s3 acrou de 14 029€
ab254 ecrol de 16 16 031€

E\memm-n*urq.—

& [ B [ C [ D E
. . 1 Gestion du stock
Je prépare la colonne pour afficher les prix |
remisés. 5 Remise —3— |
4
5 |Référence |Nom de la piéce |Quantité |Prix unitaire |Prix remisé
6 |ah251 ecrou de 10 25 025 €
7 |ab252 acrou de 12 34 027 €
& |ab253 écrou de 14 029€
9 |ab254 &crou de 16 16 031€
m
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TABLEUR Perfectionnement

Formules de calculs

La formule de condition « SI »
I1 faut réfléchir, maintenant, a la formule que 1'on doit saisir :
Si il reste des pieces (la colonne C n'est pas vide), je réalise le calcul.
Si il ne reste pas de pieces (la colonne C est vide), je ne réalise pas le calcul.
On teste une cellule vide par 'expression « »
Le calcul du prix remisé pour la référence de la ligne 6 est la suivante :

Prix - prix*pourcent/100
soit : d6-d6*b3/100

On obtient la formule suivante : [es = gwm = = [-suce="y"ps0ere3jton)
A | B \ i [ D E
. ! Gestion du stock
=s1(c6= « »; « »;d6-d6*b3/100) z
3 |Remise 30 \
4
5 |Référence |Nom de la piéce [Quantité |Prix unitaire |Prix remisé
b [ab251 écrou de 10 25 0,25 € 0,18 €
7 |ab252 ecrou de 12 34 027 €
& |ab25h3 ecrou de 14 029€
3 |ab254 ecrou de 16 16 031€
10
11
On applique la méme formule a toutes les A B [ ¢ 1 D E
cellules. ; Gestion du stock
3 [Remise 30 |
%
L. 1oy 5 |Référence |Nom de la piéce |Quantité |Prix unitaire |Prix remisé
On vérifie qu il n'affiche aucune —— 1 & |ah251 acrou de 10 75 025€ 018€
information quand la quantité est nulle. pg-oo: et e U 7€ G E
g8 |ab253 &crou de 14 :
3 |ab254 écrou de 16 16 031¢€| 022¢
10
Détail de la formule :
=si( coH= « » JE» ;d6-d6*b3/100)
formule teste c6 affiche « » affiche résultat opération
si test vrai si test faux
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TABLEUR Perfectionnement

Insertion de diagramme

Insertion d'un diagramme

A partir d'un tableau de résultats, je veux présenter a une réunion un joli diagramme qui
représente 1'évolution de mes ventes sur l'année.

A [ B [
. . . | t |Résultats de 'année 2007
J'ai déja réalisé mon tableau. - - i
3 |Mois Résultat
4 |jianvier 625
Une colonne pour le mois. = founer o
7 |awril 346
, g |mai 456
Une colonne pour le résultat. 5 [uin 857
10 Jjuillet 950
11 Jaolt 400
12 |septembre 652
13 |octobre 1095
14 novernbre 874
15 |décembre 600
16
A I B [
i . . | 1 |Résultats de l'année 2007
Je sélectionne mon tableau, avec les lignes de 2
titre. :
5
1
7
B
9
10
11
12
13
14
15
16
Fichier Edition  Affichage  Insertion Format Outls Donrées Fenétre  Aide
Je clique sur l'icone « Diagramme » R o R e e
i Jorial Fllz F 6 7S | ==s=s=sH|%3%E0
43B1S ] = = [ew
A [ B [ ¢ ] D [ E \
:\E ] | L |Reésultats de 'année 2007
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TABLEUR Perfectionnement

Insertion de diagramme

Insertion d'un diagramme

A B [ c D E F G
|1 |Résultats de I'année 2007
Vous obtenez alors 2 choses : N (T = — : 1
5 [fevrier 752 1o
[ & |mars 824 i
Un appercu de votre digramme \L;V;‘ =
9 fuin 687, HR&utd =
HE . m‘ ” I‘ ‘
12 |septembre sl e
13 |octobre 1095 . I
R . . - o R
Une fenétre de paramétrage de votre diagramme [ = : :
[t x|
% Etapes Choisissez un type de diagramme.
Elle vous propose 4 types de parameétres : 2 = P T ‘ I| i |
. i 2. Plage de données @ secteur
e Type de diagramme il i zne =t
r [ 2| 4. Ekments du diagramme 2 Lane.
e Plage de données B o npi
e Séries de données B2 -
e Eléments du diagramme [=
E3 fide <= Precedert suvant 55 [ Temner | annuer
P 5t -t de di Mois JRésultat p———
arametres : type de diagramme FE—S% il e e
Ie\“”er ;; s ——
mars atil
. o . . @il 346 i =
Dans mon exemple je choisi un diagramme en  jra [ 25 s s—m—
uin G87. Juilict - HResutst =
type de barre. it T ——
Aot 400 septembre - I
septembre 652 m”v‘::z: - ==
Pas de 3D e oa) e —
decembre 00 0 200 400 600 800 10001200
x|

Format Boite

. Type du diagramme:

===

Normal

Essayez plusieurs type, I'affichage des
modifications est instantanée.

Cap fmple x
Fa

il Colonre et ligne

Alde suvant 5> | [ Terminer | Anruer
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Insertion de diagramme

Insertion d'un diagramme

Paramétre : Plage de données

Etapes ‘ Chois: une plage de données

Plsge de dannées

[$Feuilet. $as3:38315 E‘

" Séries de données en lignes

. Type du diagramme

Vous indique ou se trouve vos données. Le nom
de la feuille, la cellule de départ et de fin.

3. Séries de domnées
o %' Séries de données en colonmes
4. Eléments du diagramme

[V premiére ligne comme étiquette

[v Premigrs colonne comme Stiquette

L'organisation de vos données, ligne ou colonne

<< Precedent Suivant 5> | Terminer I Annuler

La gestion des étiquettes

Paramétre : Séries de données =
Etapes liser les plages de données pour des séries de données individuelles
i Epckiagramme Séries de dannées Plages de-données
Vous sélectionnez ici, vos données pour générer  : s somee B oo 544005
vos diagrammes. R
Plage pour Mom
[¢Feuller. 3685 |
Ajouter | A Qatégunas
Epr LI [$Feuile1 $ad4:5a515 EI

fide ccpicidere | suvent>>  [[ Temirer | annler |

Parametre : Eléments du diagramme =
Etapes Choisi: les &tres des titres, de la légende et de la grille
i Feneidi o Titre W [¥! afficher la [égende
Vous pouvez mettre : 2 g dedonies = a S
. 3. Séries de donnée: Aot =
Un titre o o
Bas
Un nom pour l'axe X
ficher les griles
Un nom pour l'axe Y i

L'affichage de la 1égende, et I'endroit ou elle e AT T
apparait.

Cliquez ensuite sur [Terminer] pour finir votre diagramme.
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TABLEUR

Insertion de diagramme

Perfectionnement

Insertion d'un diagramme

Vous obtenez votre diagramme.

Vous pouvez alors :

modifier la taille /

Déplacer votre diagramme pour le mettre

ou vous voulez.

& | B
| ¢ |Résultats de l'annés 2007
2
3 [Mois
4 [anvier
5 [évrier
6 |mars —1 524
7 lawril 346
8 |mai 456
9 fuin 687,
10 fuillet 950
1L |aolt 400
12 |septembre 652
13 Joctobre 1085
14 |nowvemnbre 874
15 Jdecembre g00
16 T
e

Résultat S et 1
T . Résultats de 'a
7
==

mers
—
mei -
T
Juilet -
I
septembre - I
e
novembre - I
———

BRezuta »

Quantité

0 a0 1000 1500

Mois

On obtient au final quelque chose comme cela.

I a I B
1 |Résutats de 'année 2007
z

3 |Mois
a

Résultat

4 ljanvier 625
5 [février 752
6 |mars 824
7_avril 346
8 |mai 456)
9 |juin 687
10 |juillet 950
1 |aoft 400
12 |septembre 652
13 |octobre 1095
14 novernbre 874
|15 |décembre 600
1

(7]

[1a]

[
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BResitat

"
GQuantité
>z 5

0 W0 0 B0 8O0 1000 120
Mais
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